           財團法人
台北市瑠公農業產銷基金會   招(投)標須知

第1條、 標的名稱：臺北市農產品宣導影片拍攝製作
第2條、 投標廠商資格、規格及應備之文件影本：
1、 廠商登記或設立之證明。如公司登記或商業登記證明文件、設立或營業登記證、政府機關或其授權機構核發該廠商係合法或設立之證明文件。
2、 納稅證明（如營業稅或所得稅，廠商可擇一採用）或免稅證明。（納稅證明，其屬營業稅繳稅證明者，為營業稅繳款證明書收據聯或主管稽徵機關核章之最近一期營業人銷售額與稅額申請書收執聯。廠商不及提出最近一期證明者，得以前一期納稅證明代之。新設立且未屆第一期營業稅繳納期限者，得以營業稅主管稽徵機關核發之核准設立登記公函及申領統一發票購票證相關文件代之。）
3、 廠商信用證明。如票據交換機構於截止投標日之前半年內所出具之非拒絕往來戶或最近一年內無退票紀錄證明、會計師簽證之財務報表或金融機構或徵信機構出具之信用證明等。
以上文件請置入「證件封」內。本會得要求得標廠商於決標日之次日起七日內，將前項證明文件正本送至本會(台北市忠孝東路一段 10 號)。
第3條、 投標文件有效期限：自開標日起三十日內有效。
第4條、 投標程序、投標方式：
1、 投標方式得以下列二種方式擇一投遞標封：
(1) 專人送達：投標廠商得以專人遞送或快遞等方式，於規定截止投標時間前將投標封送至本會收發室收件，凡逾時均視為無效標。
(2) 郵遞投標：投標廠商應以「掛號」或「快捷」郵件向郵局投寄投標封，並於招標文件規定投標截止期限前寄達本會，投標廠商應自行負責寄達時效，逾時均視為無效標。
2、 應檢附文件如下：
(1) ﹝證件封﹞內應檢附(同第二條應備)文件：
1. 投標廠商資格文件影本。
2. 最近一期納稅證明影本。
3. 最近半年內無退票紀錄證明文件。
4. 切結書。
5. 授權書（負責人親辦可免附）。
(2) ﹝標單封﹞內應檢附：標單+經費概算表。
(3) 將證件封、標單封一併裝入投標封內。
以上各標封請自備，並均須密封及註明採購標的名稱、投標廠商名稱、電話及地址。
第5條、 投標商應於 109 年 3 月 20 日 17 時 00 分前，投遞標封，凡經投遞之標封，投標廠商不得以任何理由申請補正、作廢或退還；或以電子資料傳輸方式投標者，本會均不予受理。
第6條、 本標的交付本會指定地點前所生之稅捐、運費、規費及一切費用含於標價內。
第7條、 投標廠商標價幣別：新台幣，報價金額或內容若有不符，以中文大寫所報之最低價為準，若無中文大寫之報價，以各項所報數字之最低價為準。
第8條、 押標金：本招標案屬勞務採購，得免收押標金。
第9條、 開標時間：109 年 3 月 23 日 14 時 00 分。（本案截標日及開標日倘遇颱風等天災停止上班時，則延期至次一辦公【恢復上班日】之同一時間為截標及開標日期。）
第10條、 開標地點：本會會議室(台北市忠孝東路一段 10 號)
第11條、 開標程序採：資格與價格一次投標分段開標(與本須知不符者不開標)。
第12條、 評選方式：本委辦業務之審標分為資格審查、評選及議價 3 階段程序進行。
1、 資格審查：
資格審查於(開標當日) 109  年 3 月 23 日下午 14  時 00 分整於本會3樓會議室辦理。如經評定資格不符者，將不予安排計畫書審查，並由本委辦業務之聯絡人逕行通知投標廠商取回所送投標資料，若 7 日內仍未行取回者，其所送投標資料由本會逕予銷毀，投標廠商不得異議。
2、 評選：
(1) 評選日期由本會另行安排。
(2) 評選委員由本會延聘學者、專家及本會相關業務人員組成，投標廠商所提資料，由各評選委員給予評選，並以序位法選出優勝廠商。
3、 議價作業：
(1) 時間地點：「評選」階段完成後，將另行通知優勝廠商「議價」時間及地點。如評選結果無優勝者或均未合格者，宣布停止「議價」暨廢標。
(2) 議價減價次數以 3 次為限；經 3 次減價結果仍未於底價以內，除宣布未得標外，並將通知次一優勝序位之優勝廠商依上述之方式進行議價。
第13條、 第一次公開招標案件，有三家以上投標廠商於截標期限前依規定投遞投標文件，後續各階段（資格、規格或價格）開標審查結果，合於招標文件規定之廠商出席未滿三家者，得續辦決標；第二次以上招標案件，得不受前述三家廠商之限制。
第14條、 因投標文件內容不符合招標文件之規定，撤銷決標或解除契約，得以決標價依決標前各投標廠商標價（若有減價即減價最後之價格）之順序，自標價低者起依序洽其他合於招標文件規定之未得標廠商減至該決標價決標。廠商得標後放棄得標、拒不簽約或拒繳保證金致撤銷決標或解除契約者亦同。
第15條、 契約總價係減價後之金額，其所組成之各單項價格未配合調整者，視同就各單項價格同一減價比率調整。
第16條、 履約期限：自簽約日起 180 日曆天。
第17條、 履約保證金：決標總額之百分之五。
第18條、 履約保證金繳納期限：廠商應自決標日起七日內繳納。
履約保證金繳交方式：匯款至本會帳戶（財團法人台北市瑠公農業產銷基金會土地銀行忠孝分行058-051-051996）。
第19條、 履約保證金退還條件：於契約期滿且無待解決事項後無息發還。
第20條、 付款方式：
1、 通過期中審查後，廠商檢附發票（收據）申請撥付第一期款（50%）。
2、 通過期末審查後，完成影片製作、交付、驗收、交付結案報告書後，廠商檢附發票（收據）申請撥付第二期款（50%）。
第21條、 投標廠商所附之各種證明文件如屬不實應負一切法律責任。
第22條、 如有未盡事宜，依本中心作說明補充之。
投標廠商對本須知如有不明瞭之處，可電洽(02)2394-5029 分機 32 張小姐。
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